
 

       DÜZCE ÜNİVERSİTESİ    

       GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU 

             İŞ AKIŞ ŞEMASI   
  

 

  

BİRİMİN ADI: Mali İşler 

İŞİN ADI: Kişi Borcu ve Maaş İade İşlemleri 

 
Ücretsiz izin, Askerlik, Açığa alınma vb. sebeplerle 

görevinden ayrılan personelin Rektörlük Olur yazısı 

Tahakkuk Birimine ulaştırılır. 

 

 
 

Görevden Ayrılma onayına istinaden 

personelin haketmediği günler için yersiz ve 

fazla ödeme cetveli düzenlenir ve ilgili 

personele ödeme yapılması için bilgi verilir. 

 

 
 

Hesaplanan ödenecek miktar İlgili Personel 

tarafından Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı Hesabına yatırarak dekontu 

mutemete ulaştırılır. 

 

 
Personelin ödeme dekontu, yersiz fazla ödeme 

cetveli (eğer ödeme yapamayacaksa kişi borcu 

olarak) EBYS üzerinden Harcama Yetkilisi 

imzası ve ek ile beraber Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına yazı ile gönderilir. 

 

 
HAYIR 

UYGUN 

MU? 

 

EVET 

 
İşlemi Biten 

Evrağın 

Dosyalanması. 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru Cem ARSLAN 
            Yüksekokul Sekreteri 

Dr. Öğr. Üyesi  
Nejla ÖZMEN 

Müdür 
 


